Guide

de la facture
électronique
pour les TPE

/ étapes pour facturer
en toute conformité et
préserver sa trésorerie

SOSG Septembre 2025

A NOTER

Depuis juillet 2025,

les plateformes

de dématérialisation
partenaires (PDP) ont
été renommées par UEtat
en plateformes agréées.

Ce guide ayant été rédigé
avant ce changement,
Tappellation « PDP »

est employée.
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Anticiper

la facture
électronique
pour bénéficier
au plus tot de
son effet sur

la trésorerie

La facture électronique va améliorer
la trésorerie des TPE.

D’abord, une e-facture, ga colite moins cher a émettre eta
recevoir. C’est démontré'.

Ensuite, une e-facture, c’est horodaté. Finies les factures
perdues en cours de route chez vos clients. Vous allez donc
gagner en délais de paiement.

Enfin, les déclarations de TVA seront préremplies.
La encore, du temps de gagné.

En plus, vous ne partez pas de zéro ! Pas loin de la moitié
des clients Sage pratiquent déja une forme de facture
électronique’.

Ceux quiontrecours a Chorus Pro pour facturer les commandes
publiques s’ajoutent en effet a ceux quiont choisi UEDI
(Echanges de Données Informatisé) pour leurs ventes ou leurs
achats.

@ En savoir plus en vidéo.
Qui est concerné par la facture électronique ?

Soge

Confiance dans la capacité de leur éditeur a les accompagner
en toute sérénité et expérience avérée de la pratique de la
facture se conjuguent donc.

Cela explique certainement que 38 % des clients Sage
comptent anticiper pour étre préts avant U'obligation
légale, aussi bien en matiére d’émission que de réception de
factures?.

Les TPE savent aussi pouvoir s’appuyer sur la compétence de
leur expert-comptable.

Pour autant, des inquiétudes subsistent, nourries par un
manque d’information sur le sujet et par une méconnaissance
de U'impact sur lorganisation de Uentreprise? Ce guide
s’adresse a toutes les TPE, celles qui souhaitent accélérer
leur préparation comme celles qui ont encore besoin de
clarifier leur mise en conformité.

Bonne lecture!

1. 4,5 milliards d'euros par an pour les TPE/PME, selon la DGFiP
2. Sage ; enquéte facture électronique auprés de 3 678 clients Sage ; mai 2023
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https://www.youtube.com/watch?v=Ke0fIcbtCLg&list=PLjk-xtdZLDZLRPtLAUVrVAa_F1CMguJV-
https://www.youtube.com/watch?v=Kg2tCWfCMzo

Les fondements
de la facture
électronique

5 changements pour les TPE

1. De nouveaux formats de factures obligatoires:
Factur-X, UNCEFACT-CII ou UBL.

2. De nouveaux circuits obligatoires pour les factures, avec
de nouveaux acteurs : des plateformes de dématérialisation
et des opérateurs de dématérialisation.

3. De nouveaux circuits obligatoires pour les factures,
avec de nouveaux acteurs : des plateformes privées, des

opérateurs de dématérialisation et une plateforme publique.

4. Le e-invoicing, qui permet le dépdt, la transmission
et le suivi des factures électroniques.

5. Le e-reporting, qui concerne les données nécessaires
au pré-remplissage de la déclaration de TVA pour les
transactions B2C, B2B internationales et les encaissements
de prestations de services.

l@l En savoir plus en vidéo.
Que va changer la facture électronique

pour les entreprises ?

nge

Les nouvelles mentions a indiquer
sur toutes les factures

(] Le numéro SIREN de Uentreprise.

(V] La nature des opérations facturées : vente de biens,
prestation de services ou combinaison des deux.

[v] Ladresse ol les biens sont livrés.

(] Le mode de paiement de la TVA.

C’est important: les factures non conformes seront
automatiquement rejetées.

\_
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https://www.youtube.com/watch?v=GSWSToB3xOA
https://www.youtube.com/watch?v=GSWSToB3xOA&list=PLjk-xtdZLDZLRPtLAUVrVAa_F1CMguJV-&index=9
https://www.youtube.com/watch?v=GSWSToB3xOA&list=PLjk-xtdZLDZLRPtLAUVrVAa_F1CMguJV-&index=9

« Le premier bénéfice de la facture électronique, c'est la
compétitivité. Nous avons estimé cela, rien que pourles TPE/
PME, & 4,5 milliards d'euros par an. Sur quoi ¢a s'appuie ? Il y

a au moins 4 éléments. Le premier, c'est le colt de la facture.
On gagne du temps et de l'argent & ce niveau-la. Le 2¢ aspect,
c'est la gestion des workflows. Tout est unifié sur la plateforme
et tout est au méme endroit : on gagne du temps. Le troisieme
point, ce sont des gains sur les délais de paiement. Parce que
les factures sont horodatées. Donc, dés que l'échéance est
atteinte, vous pouvez activer les mécanismes de relance et
obtenir un paiement plus facilement. Et le dernier point, c'est
la simplification d'un point de vue déclaratif et fiscal. Puisque
nous allons préremplir les déclarations de TVA ».

Mathieu Le Gall
Chargé de Mission a la Direction de Projet FE - DGFiP
(Extrait de Uintervention de la DGFiP et de l'AIFE dans le cadre du Club Clients Sage du 23 novembre 2023)
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Définition et calendrier

Une facture électronique est une facture émise, transmise et /_

regue sous une forme dématérialisée. La grande différence

avec une facture papier ou PDF, c’est qu’elle peut étre lue Une facture é'[ectronique est

directement par un logiciel de gestion. authentifiée selon 2 modalités

3 formats sont acceptés pour émettre des factures électroniques: possibles

> Factur-),(, format mixte cons’titué d’yn fichier de données 7] La signature électronique qualifiée atteste de
structuré au format XML et d'un fichier PDF lintégrité de la facture, authentifie le signataire et

> UBL (Universal Business Language) confirme son consentement pour U'émission. Seule

> Cll (Cross Industry Invoice)

une personne physique peut étre associée a une
signature électronique qualifiée.

(] Le cachet électronique qualifié est créé a Uaide d’un
dispositif certifié. Seule une personne morale est
habilitée a créer un cachet électronique qualifié.

Les dates de la facture électronique

Grandes entreprises
Effectif>5000

sinon CA>1,5 Mrd€

et bilan >2Mrd€

ETI

Effectif<5000
et CA<1,5Mrd€
ou bilan<2Mrd€

PME
Effectif<250
et CA<50M€

ou bilan <43M€

TPE

Effectif<10
et CA<2M€
ou bilan<2M€

Septembre 2026* Septembre 2027

D

Emlss1.on / E-reporting

Emission / E-reporting

* Quverture des serveurs de tests DGFIP prévue courant 2025.

nge
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Le cycle de vie de la facture électronique:
entre fournisseur et acheteur

Préparation . . . .
> D > €D >
R -

3

Acheteur
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Le cycle de vie complet de la facture électronique

Fournisseur Flux de facture Flux de facture Acheteur

Données des
transactions

Flux de facture

Données des factures
et des transactions

@ Concentrateur

Annuaire des de données
entreprises

Données
des factures et
des transactions

fiscale

m Emetteurs et destinataires § — Acteurs Publics Platefor.mes 2 TR T R
: AR partenaires (PDP)

|@| En savoir plus sur le cycle de vie
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https://www.sage.com/fr-fr/dematerialisation/facture-electronique/

Plateformes de Dématérialisation
Partenatres (PDP)

Une plateforme de dématérialisation

est une porte d’entrée placée aux deux
extrémités du parcours de la facture
électronique, indispensable pour assurer
sa transmission a un tiers et Uexploitation
des données par Tadministration fiscale.

En plus des services obligatoires imposés par le cahier
des charges de la Direction Générale des Finances
Publiques (DGF1iP), les PDP proposent des services

a valeur ajoutée pour profiter pleinement du
potentiel de transformation induit par la facture
électronique.

Chaque entreprise doit choisir sa plateforme
partenaire parmiles PDP immatriculées par la DGFiP.

Les 5 missions obligatoires des PDP

(v] Contréler la conformité des documents déposés.

(] Faire transiter les factures dématérialisées en
garantissant le caractére original des factures transmises.

(V] Extraire pour le compte de Tadministration fiscale les
données de facturation, de transaction et de paiement.

(] Transmettre les 4 notifications obligatoires.

(] Proposer un service de conservation des factures
électroniques, mais sans valeur probante.

Des services facilitants offerts par certaines PDP.
Par exemple,

[v] Gestion du circuit de validation des factures entrantes.
(] Notification de statuts supplémentaires.

(] Transmission de factures de vente a des acteurs non
assujettis: particuliers et entreprises domiciliées
hors de France.

(] Concentration des informations nécessaires a Ue-reporting.

(] Archivage des factures a valeur probante.

Sose

B2B vs B2G

Depuis le 1*" janvier 2020

Pour les facturations aux collectivités et aux
entreprises publiques (B2G), le portail de
facturation est unique et s’appelle Chorus Pro.

A partir de septembre 2026

Pour les facturations interentreprises (BtoB),
le portail de facturation est a choisir librement
parmiles PDP immatriculées parla DGFiP.
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7 étapes
pour passer
sereinement
a la facture
électronique

Dés maintenant:
1. Prendre connaissance de la réforme

2. Vous rapprocher de votre expert-comptable
pour profiter de ses conseils

3. Faire Uinventaire des solutions comptables et de gestion
que vous utilisez et vous assurer de leur conformité

4. Mettre a jour vos données clients et fournisseurs
Notamment en renseignant le SIRET et le N°de TVA
intra-communautaire sur la base des données officielles
de Uannuaire des entreprises.

En 2025

5. Profiter de la phase pilote pour s’assurer du bon suivi
des factures (statuts et cycle de vie)

En 2026

6. S’inscrire dans Uannuaire des entreprises

7. Choisir sa PDP pour Uéchange des factures entrantes
et sortantes

1. Sage ; enquéte facture électronique aupres de 3 678 clients Sage ; mai 2023

Soge

—

Quel rdle pour votre expert-
comptable ?

> En phase de préparation, 'accompagnement de
Texpert-comptable est tres important pour les TPE.
[L1es aide a y voir clair et a organiser leur mise en
conformité.

> En phase d’exploitation, 3 avantages:

(] Elimination du probléme des piéces manquantes
et des délais de mise a disposition.

(] Production d’indicateurs en temps réel et conseil

k renforcé.

GUIDE 2025 DE LA FACTURE ELECTRONIQUE POUR LES TPE

(V] Intégration en continu des données de facturation.
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Les réponses aux
5 questions que
VOUS VOUS pOSsez
aujourd’huti

Mon collaborateur fait des notes de frais pour ces
déplacements (essence, restaurant, hotel...), le
remboursement des notes de frais entre-t-il sous le coup
de la nouvelle réglementation ?

Siun collaborateur a fait des avances de frais dans le cadre
de son activité professionnelle et que la note établie par le
fournisseur est & son nom, cette opération est considérée
comme une opération avec un non assujetti.

Les remboursements effectués par Uentreprise qui emploie ce

collaborateur sur présentation des notes de frais n’entrent pas
dans le champ de Uobligation de transmission des données de
transaction et de paiement prévue aux articles 290 et 290 A du
code général des impots.

Lorsque Uadministration procédera au pré-remplissage de la
déclaration de TVA, vous devrez corriger a posteriorila TVA
déductible.

Je suis commergant et la plupart de mes clients sont des
particuliers, suis-je concerné ?

Pour vos ventes a des particuliers, aucune facture électronique
n’est a réaliser. Vous continuez & procéder comme aujourd’hui.

En revanche, vous étes redevable d’une déclaration e-reporting
aupres de U'administration. Pour le vendeur, elle entre dans le
champ de la transmission des données de transaction et, le cas
échéant, des données de paiement du fournisseur.

Quel type de plateforme choisir ?

Vous aurez la liberté de choisir votre ou vos plateforme(s) de
dématérialisation qui corresponde(nt) le mieux & vos besoins.
La seule obligation sera de choisir parmi les PDP immatriculées
par la DGFiP.

nge

Dans le cas des factures d’acompte que va-t-il se passer ?
Quelle est la bonne pratique ?

Les factures d’acompte sont des factures permettant d’indiquer
le montant réglé par votre client avant réalisation de la facture
finale. Elle est donc généralement créée au moment du devis ou
de la commande ; et ce quel que soit le type de vente réalisée
(vente de biens ou de prestation de services).

La facture d’acompte est TTC et la part de TVA doit étre
calculée. Cette TVA est considérée comme collectée sur la
période de Uencaissement de 'acompte.

Enfin, lors de la facture finale ou récapitulative, l'acompte
doit étre associé a la facture finale pour que la TVA restant &
déclarer soit bien déduite de la TVA de U'acompte déja collectée.

@ En savoir plus en vidéo.
Mettre en conformité sa facturation d’acomptes
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https://www.youtube.com/watch?v=eP20IX_MXZ8

Sage,
facilitateur

de 1la mise

en conformité
avec la facture
électronique

1. Sage a été choisi par la DGFiP pour participer a la phase
pilote prévue en 2025.

2. Sage est Uun des seuls acteurs présents sur toute la chaine
de gestion, offrant ainsi un “guichet unique” aux entreprises.
En effet, Sage est OD (opérateur de dématérialisation)
et sa PDP est immatriculée parla DGFiP.

3. Sage, par sa position historique d'éditeur de gestion,
est garant de Uintégrité des données sur tout le parcours
et propose une expérience fluide et intégrée.

4. Sage est un acteur mondial; sa PDP est congue
pour supporter les transactions internationales.

@ En savoir plus en vidéo.
Sage et la facture électronique : les coulisses
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https://www.youtube.com/watch?v=Ke0fIcbtCLg&list=PLjk-xtdZLDZLRPtLAUVrVAa_F1CMguJV-
https://www.youtube.com/watch?v=Ke0fIcbtCLg&list=PLjk-xtdZLDZLRPtLAUVrVAa_F1CMguJV-

Sage Data Clean and Control :
le nettoyage des données inclus
dans votre solution Sage

Cartographie de Uexistant:
> Pays.

> TVA et taxes.

> Mode paiement.

> Unités de vente/achat.

> Informations société.

Gestion des tiers:

> ldentification des données manquantes, des doublons et des
incohérences.

> Recherche des SIREN/SIRET manquants ainsi que les
adresses.

> Calculdu n®de TVA intracommunautaire et appel au service
européen VIES pour vérifier sa pertinence.

> Correction en masse avec affectation des valeurs ajustées.

> Contrdles de cohérence avec Uannuaire du portail de
facturation.

Pilotage de flux:
> Génération automatique des écritures d’achat.

> Rapprochement automatique des documents de ventes.

Sage

GUIDE 2025 DE LA FACTURE ELECTRONIQUE POUR LES TPE
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Sage Network et Sage Copilot,
le bindbme gagnant enrichia
Uintelligence artificielle.

1. Prét pour la facture électronique : 4. Aide ala bonne décision : 100 % personnalisé.
100 % conforme deés le départ.
5. Apporte une longueur d’avance :
2. Accélere le business : 100 % digital. 100 % concentré sur les clients.

3. Traite en temps réel: 100 % informé. 6. Protége vos données : 100 % sous controle.

Produits
Sage*
Plateforme APl Sage
»
Plateforme
* Sage Al @ publique PPF
-..‘ ..' [Pe————
Sage Services / Apps Sage e
Copilot oy | Plateforme privée
PDP Sage IR RV PDP ou OD tierce
-t i —

snst o Bangue
' (4L )

Network ... Client/
avec IA B P 2l
Fournisseur
a

A LN Expert-
Comptable
s ‘
j’\t Communauté de
développeurs

Ecosystéme client

*Sage 50/ Sage 100/Sage Génération Expert/Sage Batigest/Sage FRP 1000/Sage X3/Sage Active/Sage Intacct /Sage Distribution and Manufacturing Operations
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Le circuit pour les factures
sortantes

Vous gardez la main pour créer les factures
dans votre logiciel Sage.

1. Vous décidez du moment ol vous mettez la facture ala
disposition de votre client.

2. Votre client est automatiquement notifié qu’une facture
est a sa disposition surla plateforme Sage Network.

Vous partagez avec votre client les statuts
du cycle de vie de la facture électronique:

> En temps réel

> Dans une interface commune.

~

Envoide la facture
électronique
pour le bon client
au bon format

Création et
approbation
de la facture

Afficherles
informations
clients et factures

Ordre d'envoi

_/

Facturation
clients

LogiCiel Sage Expert- Comptable

Collaboration clients/

Traiter les retards,
enregistrer et
confirmer les

reglements

Suivre le statut
de votre facture

Reglement

Soge

Sage Network
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Le circuit pour les factures
entrantes

Le principe est identique : vous étes notifié dans votre logiciel
Sage qu’une facture est regue. Vous allez alors dans le portail
collaboratif Sage Network pour consulter les factures entrantes
et les accepter ou les refuser.

Apreés approbation, vous allez intégrer
la facture au sein de votre logiciel Sage:

> Soit pour la traiter en comptabilité, et réaliser l'imputation
comptable grace ala fonction d’automatisation des achats
de votre logiciel.

> Soit pour Uintégrer en gestion commerciale, de maniére
a pouvoir la rapprocher automatiquement du bon de
commande.

C PDP _)
3 1
~ -

Cycle de vie/ Statut
Regue dans
Sage Network \
Sopprocherent des fctussuec s
fé%?ﬂ?szgzi?%%) 1aa?acr:[tu (rjeeqc.)i%rt%lgsf:ru ' comptable (Sage Automatisation des Achats)
v
Intégration
\ (_ Réglement \
Vérifier, planifier et
rocéder au aiementJ o o
Sage Network P P Logiciel Sage
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A propos
de Sage

Sage a pour ambition de casser les barrieres afin que tout
le monde puisse s’épanoutr, a commencer par les millions
de petites et moyennes entreprises, les ETI et les experts-
comptables que nous accompagnons avec nos partenaires.
Nos clients ont confiance en nos logiciels de gestion de
finances, de ressources humaines et de paie pour que leurs
activités se déroulent en toute sérénité.

En numérisant leurs processus de gestion, nous connectons les
entreprises a leurs clients, fournisseurs, collaborateurs, aux
banques et aux gouvernements. Notre mission est de simplifier
leur quotidien tout en leur apportant nos conseils.

Casser les barriéres signifie aussi consacrer notre temps, notre
technologie et notre expérience a lutter contre la fracture
numérique, les inégalités économiques et la crise climatique.
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Votre partenaire Sage

infolog
Sobutions de gestion

nge

Adresse : INFO LOG - Imm. Trident - Bat. A - Montgérald - 97200 Fort de France

Tél: MQ: 0596300961 | GP: 0976037101
E-mail : adv@infolog-ag.com
Site internet: https://www.infolog-ag.com/

f X K Kin

© Sage 2025 Tout droit réservé. Société par Actions
Simplifiée au capital de 6 750 000 € - Siege social:

10 place de Belgique, 92250 La Garenne Colombes -
313966 129 RCS Nanterre - Les informations contenues
dans ce document peuvent faire Uobjet de modifications
sans notification préalable.
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